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CURSOS PARA LA FORMACION DE

Secretaria Administrativa
Subdirecciéon de Recursos Humanos
Area de Capacitacion

Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del Instituto Politécnhico Nacional

Comision Mixta de Capacitacion y Adiestramiento

COMPETENCIAS LABORALES

DIRIGIDO: AL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIOS

CURSO DURACION | PERIODO HORARIO CUPO
9 AL 20
ASISTENTE SECRETARIAL 20 DE 8:00 A 10:15 15
MODULO 2 HORAS SEPTIEMBRE HORAS PERSONAS
DE 2019 MAXIMO
AUXILIAR DE CONTABILIDAD g - ‘I;: & . > 10’& 15
MODULO 2 HORAS SEPTIEMBRE HORAS PEI;!?;(ONAS
DE 2019 \ MAXIMO
23 DE ‘
INSTALACIONES :00 A 14: 18
HIDRAULICAS Y SANITARIAS [id 'y . PERSONAS
BASICA MAXIMO
DESARROLLO DE HABILIDADES - . Y | 15
EN TECNICAS DE LIMPIEZA Y : :
MANTENIMIENTO MENOR /4 °°“2’:1RQE HORAS PERSONAS
BASICA PARA INTENDENTES : PRI
MANTENIMIENTO PREVENTIVQY! 7 AL E 12:00 A 14:00 15
A INSTALACIONES ELECTRICAS ' OCTUBRE .HORAS- PERSONAS
MODULO 2 HORAS DE 2019 MAXIMO
) 20 21 AL 31 DE | 42:00 A 14:15 it
TECNICAS DE LIMPIEZA OCTUB PERSONAS
MODULO 3 HORAS DE 2 HORAS MAXIMO
. A - i
. 20 4AL15DE | 42.00 A 14:00 i
CARPINTERIA BASICA NOVIEMBRE PERSONAS
HORAS DE 2019 HORAS MAXIMO
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PARA PARTICIPAR

Ser Trabajador o Trabajadora de Base o Confianza para inscribirse en los cursos en Capacitacion y Desarrollo del Personal.

La solicitud de inscripcién esta disponible en la siguiente liga http://desarrollopersonal.cinvestav.mx

Mayores Informes en las extensiones 2325, 2326 y 2328.



http://desarrollopersonal.cinvestav.mx

