Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del Instituto Politécnico Nacional
Secretaria Administrativa
Subdireccién de Recursos Humanos
Area de Capacitacion y Desarrollo del Personal
Comision Mixta de Capacitacion y Adiestramiento

PRIMER CICLO DE CURSQS Y TALLERES
DE DESARROLLO HUMANO

OBJETIVO: FORTALECER LAS COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS, NORMATIVIDAD, CALIDAD Y DESARROLLO HUMANO DEL PERSONAL

EVENTOS DURACION | PERIODO | HORARIO CUPO
TALLER DE REDACCION DE 15
) 20 3alldde | 2.0 A10:00
DOCUMENTOS DE CARACTER o septiembre HORAS PARTICIPANTES
OFICIAL del 2018 MAXIMO
15
TALLER EFECTIVIDAD DE LA 16 3al12de | 00 17:00
5 septiembre PARTICIPANTES
FUNCION SECRETARIAL HORAS HORAS
CURSO COMO ORGANIZAR 15
20 17al28de | o104 10:00
DOCUMENTOS Y ARCHIVOS et septiembre HORAS PARTICIPANTES
EFICAZMENTE del 2018 MAXIMO
15
TALLER LOS SEIS PRINCIPIOS 16 17al26de | ,c.00A17:00
septiembre PARTICIPANTES
DE ACTITUD EN EL SERVICIO HORAS 4 HORAS
el 2018 MAXIMO
TALLER CLAVES PARA 15
16 lal10de | o100 A10:00
DESARROLLAR UN BUEN octubre del PARTICIPANTES
HORAS HORAS )
AMBIENTE DE TRABAJO 2018 MAXIMO
15
TALLER MARCANDO 16 lal10de | o 00 A17:00
. octubre del PARTICIPANTES
LIMITES SIN VIOLENCIA HORAS o HORAS )
MAXIMO
TALLER CALIDAD, 15
16 17al26de | ¢35 A 10:00
PRODUCTIVIDAD Y EXCELENCIA ot octubre del A PARTICIPANTES
EN EL SERVICIO 2018 MAXIMO
15
) 16 17al26de | 45.00A 17:00
TALLER ETICA EN EL SERVICIO octubre del PARTICIPANTES
HORAS -018 HORAS )
MAXIMO

INFORMACION IMPORTANTE

= Lasolicitud de inscripcion y los contenidos de los cursos estan disponibles en: desarrollopersonal.cinvestav.mx

=  Los cursos los impartiran Instructores de la empresa Sector Educacion Integral

=

Sede: Area de Capacitacion y Desarrollo del Personal.

=  Mayores Informes en las extensiones 2325, 2326 y 2328.




