
Centro de Investigación y de Estudios Avanzados del Instituto Politécnico Nacional 

Secretaría Administrativa 

Subdirección de Recursos Humanos 

Área de Capacitación y Desarrollo del Personal 

Comisión Mixta de Capacitación y Adiestramiento 

OBJETIVO: FORTALECER LAS COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS, NORMATIVIDAD, CALIDAD Y DESARROLLO HUMANO DEL PERSONAL 

EVENTOS  DURACIÓN PERÍODO HORARIO CUPO 

TALLER DE REDACCIÓN DE                      

DOCUMENTOS DE CARÁCTER 

OFICIAL 

20 

HORAS 

3 al 14 de 

septiembre 

del 2018 

8:00 A 10:00                

HORAS 

15 

PARTICIPANTES 

MÁXIMO 

TALLER EFECTIVIDAD DE LA   

FUNCIÓN SECRETARIAL 

16 

HORAS 

3 al 12 de 

septiembre 

del 2018 

15:00 A 17:00      

HORAS 

15 

PARTICIPANTES 

MÁXIMO 

CURSO CÓMO ORGANIZAR                             

DOCUMENTOS Y ARCHIVOS                                            

EFICAZMENTE 

20 

 HORAS 

17 al 28 de 

septiembre 

del 2018 

8:00 A 10:00                   

HORAS 

15 

PARTICIPANTES  

MÁXIMO 

TALLER LOS SEIS  PRINCIPIOS                  

DE ACTITUD EN EL SERVICIO 

16 

HORAS 

17 al 26 de 

septiembre 

del 2018 

15:00 A 17:00      

HORAS 

15 

PARTICIPANTES 

MÁXIMO 

TALLER CLAVES PARA                            

DESARROLLAR UN BUEN                          

AMBIENTE  DE TRABAJO 

16 

HORAS 

1 al 10 de 

octubre del 

2018 

8:00 A 10:00   

HORAS 

15 

PARTICIPANTES                

MÁXIMO 

TALLER MARCANDO                        

LÍMITES SIN VIOLENCIA 

16 

HORAS 

1 al 10 de 

octubre del 

2018 

15:00 A 17:00    

HORAS 

15 

PARTICIPANTES 

MÁXIMO 

TALLER CALIDAD,                          

PRODUCTIVIDAD Y EXCELENCIA 

EN EL SERVICIO 

16 

HORAS 

17 al 26 de 

octubre del 

2018 

8:00 A 10:00                

HORAS 

15 

PARTICIPANTES 

MÁXIMO 

TALLER ÉTICA EN EL SERVICIO 
16 

HORAS 

17 al 26 de 

octubre del 

2018 

15:00 A 17:00 

HORAS 

15 

PARTICIPANTES 

MÁXIMO 

INFORMACIÓN IMPORTANTE 

 La solicitud de inscripción y los contenidos de los cursos están disponibles en: desarrollopersonal.cinvestav.mx 

 Los cursos  los impartirán Instructores de la empresa Sector Educación Integral 

 Sede: Área de Capacitación y Desarrollo del Personal. 

 Mayores Informes en las extensiones 2325, 2326 y 2328. 


