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JUSTIFICACION QUE INDICA POR QUE NO SE LLEVA A CABO LA TOMA DEL INVENTARIO FisICO DE
BIENES MUEBLES DEL CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL EJERCICIO 2021.

Se toma como base lo siguiente:

1. “Acuerdo por el que se modifica el articulo primero del “Acuerdo por el que se reforma el diverso que
establece los criterios aplicables para la administracion de los recursos humanos en las
dependencias y entidades de la administracion publica federal para mitigar la propagacion del
coronavirus covid-19””. (Publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 08 de enero de 2021).

“Articulo Primero. - Durante el periodo comprendido entre el 11 de enero al 30 de abril de 2021, los
Titulares de la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y de las Unidades de
Administracién y Finanzas o equivalentes en la Administracién Publica Federal, podran autorizar o facilitar
a las personas servidoras publicas:

lav...".

2. “Acuerdo por el que se determinan los criterios para la administracion de los recursos humanos en las
dependencias y entidades de la administracion publica federal con el objeto de reducir el riesgo de
contagio y dispersion del coronavirus sars-cov-2". (Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 30
de abril de 2021).

“Articulo Primero. - Durante el periodo comprendido entre el 3 de mayo y el 30 de julio de 2021, con la
finalidad reducir el riesgo de contagio y dispersion del coronavirus SARS-CoV-2, de conformidad con las
necesidades del servicio y sin alterar el debido cumplimiento de las funciones institucionales, las personas
Titulares de la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Credito Publico y de las Unidades de
Administracién y Finanzas o equivalentes en la Administracion Publica Federal, podran autorizar o facilitar
a las personas servidoras publicas:”...

3. “Acuerdo por el que se determinan los criterios para la administracion de los recursos humanos en las
dependencias y entidades de la administracion publica federal con el objeto de reducir el riesgo de
contagio y dispersion del coronavirus sars-cov-2”. (Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 30
de julio de 2021).

“Articulo Primero. - De conformidad con las necesidades del servicio y sin alterar el debido cumplimiento
de las funciones institucionales que garanticen en todo momento la prestacién de los servicios publicos de
manera permanente y oportuna, los Titulares de la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y de las Unidades de Administracién y Finanzas o equivalentes en la Administracion Publica
Federal, podran autorizar o facilitar a las personas servidoras publicas:” ...

“TRANSITORIO UNICO. - El presente Acuerdo sera publicado en el Diario Oficial de la Federacion y entrara
en vigor a partir del dia 1° de agosto de 2021, cuya vigencia sera indefinida hasta en tanto, se emita
el acuerdo de conclusidon de sus efectos.

4. El 30 de julio de 2021 se envio un correo electronico a la comunidad del Cinvestav, el cual contiene los
“Lineamientos para la ampliacion segura de actividades en el Cinvestav”. Estos lineamientos entraran
en vigor a partir del 1 de agosto de 2021 y su vigencia sera indefinida hasta en tanto la autoridad emita
un nuevo acuerdo. El cual contiene:

ESTRATEGIA GENERAL PARA LA AMPLIACIQN SEGURA DE ACTIVIDADES.
COMITE RESPONSABLE PARA LA AMPLIACION SEGURA DE ACTIVIDADES.
COMITE RESPONSABLE.
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PROMOCION Y PROTECCION DE LA SALUD.
MEDIDAS PARA EL INGRESO Y PERMANENCIA EN LAS INSTALACIONES DEL CINVESTAV.
MEDIDAS DE PROTECCION DE LA SALUD TOMADAS POR LAS AUTORIDADES DEL CINVESTAV PARA
LA AMPLIACION SEGURA DE ACTIVIDADES.

PROCEDIMIENTO DE INGRESO DEL PERSONAL.
LINEAMIENTOS GENERALES.
INGRESO DE INVESTIGADORES.
INGRESO DE ESTUDIANTES.
INGRESO DEL PERSONAL DE APOYO.
INGRESO DE PROVEEDORES O PRESTADORES DE SERVICIO.

PERSONAS VULNERABLES.
GRUPOS DE RIESGO.

PROTOCOLO EN CASO DE SOSPECHA COVID-19.
DISPOSICIONES EN LA UNIDAD ZACATENCO Y SEDE SUR.
DISPOSICIONES EN LAS UNIDADES FORANEAS.

Con base en los acuerdos y lineamientos antes descritos, no es factible llevar a cabo la toma del Inventario Fisico,
por lo que se manifiesta en las siguientes lineas:

La Subdireccion de Recursos Materiales, como area responsable del Inventario de Bienes Muebles a Nivel
Nacional, elabora un programa e instructivo para la toma del inventario fisico, el cual menciona los procedimientos
y las facilidades para dicho fin.

OBJETIVO DEL PROGRAMA: Este programa se elabora con el objetivo de verificar la existencia de los
bienes muebles etiquetados previamente, asi como el mantener actualizados los resguardados. A través de
una revision periddica y sistematica de los mismos, para lograr facilitar y agilizar las necesidades de cada
departamento del Cinvestav.

MARCO LEGAL: En referencia a las Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposicion Final y Baja
de Bienes Muebles del Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del Instituto Politécnico
Nacional, en su numeral XlIl, menciona que: “El Director General y equivalentes en las Unidades Foraneas
estableceran las medidas necesarias para realizar INVENTARIOS FiSICOS TOTALES CUANDO MENOS UNA
VEZ AL ANO Y POR MUESTREOQ FISICO CUANDO MENOS CADA TRES MESES, cotejando los bienes contra
los registros en los inventarios." Ademas, el “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia
de Recursos Materiales y Servicios Generales”, en su numeral 207, fraccion Il, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion del dia 16 de Julio de 2010. Que a la letra dice: “La realizacion de INVENTARIOS FiSICOS
TOTALES CUANDO MENOS UNA VEZ AL ANO Y POR MUESTREOQ FiSICO CUANDO MENOS CADA TRES

MESES"

A continuacién, se describen las actividades a realizar en la toma de inventarios totales y de pruebas
selectivas:

COMUNICADO A LAS AREAS QUE CONFORMAN EL CINVESTAV:
A) Se gira circular por parte de la Secretaria Administrativa, misma que se envia por correo electronico y se
publica en la pagina web del Cinvestav, para contar con todas las facilidades en la toma del inventario
fisico, que contenga los siguientes puntos:
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Que se informe al Area de Almacenes e Inventarios “los bienes” propiedad del Centro que se

encuentran fuera del Cinvestav, (en otras instituciones, con particulares y bienes en comodato) y

firmar de conformidad en el formato que presente el personal de Inventarios, de no tener bienes

propiedad del Cinvestav fuera del mismo (Formato 01).

ii. Permitir que el personal encargado del levantamiento del inventario tenga acceso a los bienes
que se encuentren bajo llave o en bodegas.

iii. Informar al Area de Almacenes e Inventarios (Seccién de Inventarios) sobre la salida de bienes
en reparacion, elaborando formato proporcionado por la citada Seccién (Formato 02).

iv. Que se identifiquen los bienes ajenos al Cinvestav, esto es: bienes personales, los cuales seran

tomados fisicamente por el personal de Inventarios y firmado de conformidad por el responsable

y bienes propiedad de otras instituciones que se encuentran fisicamente en el Cinvestav (Formato

03).

ESTRUCTURA DE LA SECCION DE INVENTARIOS 2021:
Personal de base 13 personas.
Personal de base considerado como vulnerables:
Jesus Rodriguez Castelan.
Claudia Montiel Tovar.
Carlos Lamberto Cardenas Dominguez.
Margarita Garrido Diaz.
Daniel Torres Padilla.
Juan Antonio Ruiz Cruz.

Personal sindicalizado:
Armando Jacuinde Juarez.
Maria Guadalupe Jacuinde Juarez.
Abel Anell Solis.
Roberto Carlos Galicia Garcia.
Noé Alejandro Zuniga Cabrera.
Mildreth Sierra Flores.

Personal no sindicalizado:
Mauricio Castillo Becerril.

Personal de Outsourcing
Mercedes Mora Moctezuma.
Javier Covarrubias Torres.
Karla Selene Guzman Montiel.

PERIODO DEL INVENTARIO FiSICO el cual estaba programado para llevarse en las siguientes fechas y
con las actividades que a continuacién se describen

Se hubiera iniciado el 03 de mayo de 2021, firmando "ACTA ADMINISTRATIVA DE INICIO DEL INVENTARIO
FISICO DE BIENES MUEBLES A NIVEL NACIONAL EJERCICIO 2021 DEL CENTRO DE INVESTIGACION Y
DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL”

Las fechas de término de inventario se programaron de acuerdo con el nimero de bienes, de la siguiente manera:

]
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CANTIDAD DE BIENES.

DURACION.

FECHA DE ENTREGA.

De 0001 a 2,400

MAYO 2021.

MAYO Y JUNIO 2021.

MAYO, JUNIO Y 2 SEMANAS DE JULIO
2021.

A mas tardar el dia 04 de

| Junio de 2021.

A mas tardar el dia 02 de
Ju|IO de 2021

A mas tardar el dia 06 de
agosto de 2021.

MAYO, JUNIO, 2 SEMANAS DE JULIO Y
AGOSTO 2021.

8,260 a

A mas tardar el dia 03 de
septiembre de 2021.

MAYO, JUNIO, 2 SEMANAS DE JULIO,
AGOSTO Y SEPTIEMBRE 2021.

De 10,601 en adelante.

A mas tardar el dia 08 de
octubre de 2021

MAYQ, JUNIO, 2 SEMANAS DE JULIO,
AGOSTO, SEPTIEMBRE Y OCTUBRE 2021.

A mas tardar el dla 29 dem
octubre de 2021.

Se concluiria el dia 29 de octubre de 2021. Sin embargo, para tener los resultados finales del inventario, se tendria
que disponer de 19 dias habiles del mes de noviembre, para que a mas tardar el dia 26 de noviembre de 2021,
se obtuvieran cifras finales y se firmara “ACTA ADMINISTRATIVA DE CIERRE DEL INVENTARIO FiSICO DE
BIENES MUEBLES A NIVEL NACIONAL EJERCICIO 2021 DEL CENTRO DE INVESTIGACION Y DE
ESTUDIOS AVANZADOS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL.

Con relacion al INSTRUCTIVO PARA EL INVENTARIO FiISICO DE BIENES MUEBLES A NIVEL NACIONAL
EJERCICIO 2021 DEL CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL. Se destaca lo siguiente:

ACTIVIDADES DE LOS AUXILIARES ENCARGADOS DEL LEVANTAMIENTO FiSICO DE LOS BIENES
MUEBLES para llevarse a cabo el inventario de manera presencial:
a. Se acude con el equipo para levantar el Inventario:
i. Lap-Top.
ii. Lector de Codigo de Barras y/o de Codigo QR.

b. Se ingresa al “Sistema para el control de inventario mediante RFID (SInvRFID)", el cual esta en linea al
servidor de la Seccion de Inventarios, donde se aloja la Base de Datos del Inventario. Se conectara via Internet,
por medio de la Red Inalambrica instalada en el Cinvestav |.P.N. (iCinvestav).

c. Se procede a leer los bienes muebles con numero de inventario.
i. i. Se manejara la toma fisica del inventario, las aclaraciones y modificaciones, asi como la generacion
y firma de los resguardos.

d. En caso de no tener etiqueta se anotan los datos del bien en el formato establecido en la seccion de
inventarios (Formato 05).

e. Se pregunta si existen bienes en algun otro lugar:

i. Fuera del centro. Se solicita si existe el convenio correspondiente (contrato de comodato), si dicho
contrato esta vigente se da por leidos los bienes si de lo contario el contrato ya expiro o no existe alguno
se le indica a la persona que debe formalizar dicho préstamo se procede a llenar el Formato 01.

i. Prestados en otros departamentos. En caso de que existan bienes en otro departamento del Cinvestav
se debe aclarar si quedaran bajo su resguardo o pasaran a resguardo de la persona donde se encuentra
fisicamente el bien.
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iii. Salida de bienes por reparacion. En caso de que un bien al momento del inventario salga por reparacion
se solicita la copia de la salida de bienes debidamente autorizada por Inventarios y Vigilancia para dar por
leido el bien en caso de no existir se debera elaborar dicho documento (Formato 02).

f. Se ratifican los bienes con la leyenda de "PERSONAL", y en caso de existir alguno nuevo se toma nota
para agregarlo a la base de datos de la Seccién de Inventarios (Formato 03).

g. Depuracion de bienes sin etiqueta y/o etiqueta errénea:
i. Se investiga en la base de datos de acuerdo a la serie, marca o modelo para determinar el nimero de
inventario que le corresponde para generar su etiqueta.
ii. Los bienes que tengan etiqueta antigua se buscan en la base de datos para encontrar el nimero nuevo
correspondiente y generar su etiqueta.
iii. Si no se encuentra el nimero de inventario de los dos casos citados se procede a su busqueda en el
archivo de la reserva de faltantes, en caso de que se encuentre, se le asigna el numero que le corresponda.
iv. Se procede a generar y pegar las etiquetas de los bienes.

h. Investigacion de faltantes:
i. Se imprime el resguardo “Faltantes”, se le solicita al Resguardatario que lo firme y que en un plazo no
mayor a 5 dias habiles reporte el estatus de los mismos.
ii. En caso de que hayan sido robados o extraviados, se levanta un acta ante la Subdireccion de Asuntos
Juridicos.
iii. En caso de no encontrarse y de que no existe justificacion alguna sobre el estatus de los mimos, se
procede de acuerdo a la normatividad vigente.

i. Resguardos:
i. En el momento de realizar el inventario fisico, el sistema generara dos resguardos, el de los bienes
encontrados y faltantes, se imprimen en el momento y se obtiene la firma.
ii. En el caso de los resguardos de los bienes encontrados se archivaran.
iii. Paralos bienes faltantes, de no encontrarse se ejecutara el procedimiento que marca la norma vigente.
iv Silos bienes se encuentran, se generara un nuevo resguardo de bienes encontrados, se imprime y se
pasa a firma

j. Altas de bienes nuevos:

i. Se recibe factura del proveedor para sellar, verifica el equipo nuevo fisicamente tomando los datos
necesarios para su alta en el sistema de activo fijo (Web), sella al proveedor, escanea factura y pedido,
que se guarda en el sistema, imprime etiqueta y resguardo, pega etiqueta en el bien, recopila firma de
resguardo.

ii. Al final del mes genera el reporte de alta, verifica que sus registros contra facturas sean correctos y
entrega el cierre mensual el Ultimo dia habil del mes (el cierre incluye reporte de altas, facturas con sellos
originales y resguardos firmados de las altas).

k. Reportes de no adeudo:
i. Recibe el reporte de no adeudo de bienes, busca en la base de datos si la persona tiene bienes en
resguardo, procede a verificar fisicamente los mismos.

|.  Solicitud de cambios.
i. Recibe de la mesa de servicio la solicitud de cambio de bienes, realiza el cambio en el sistema, genera
resguardo, acude al area recaba firma.

ACTIVIDADES DE LA MESA DE CONTROL.:
a. Verificacion de |la Base de Datos en sitio:
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i. Verifica y monitorea que la descarga de la informacion via Web, se realice de manera adecuada,
realizando un respaldo de la informacion por dia.

ii. Se generan archivos para el informe mensual.

iii. Se elabora un listado de “Faltantes en reserva localizados", para su aplicaciéon contable al cierre del
inventario.

iv. Se efectua una estadistica de bienes tomados por auxiliar, de acuerdo a los datos concentrados en el
software SInvRFID.

b. Se elaboran Conciliaciones mensuales entre los registros de inventarios y contables.
i. Se recibe cierre mensual del area de contabilidad.
ii. Se recibe cierre mensual de los auxiliares de inventarios y de las unidades foraneas y sede sur.
iii. Se imprime reporte mensual general del area de inventarios.
iv. Se revisa y clasifican las facturas por cuenta contable de acuerdo al cierre mensual general.
v. Se lleva a cabo la conciliacion de los registros e imprime por cuenta contable.
vi. Se investigan las partidas en conciliacion.
vii. Se recaba firmas del area de Inventarios, Area de Almacenes e Inventarios, Area de Contabilidad y
Area de Fideicomisos y Fondos alternos.
viii. Se elabora oficio para entregar copia de la conciliacién y elabora lista de partidas sin conciliacion y
entrega a las areas respectivas.

¢. Apoyo en el inventario fisico:
i. Apoyo en la toma fisica de bienes muebles a los distintos auxiliares en la Unidad Zacatenco y Tlaxcala,
asi como soporte con las Unidades Foraneas.
i. Apoyo en las actividades de los auxiliares: altas, cambios, reportes de no adeudo, traslados a bodega,
generacion de etiquetas, en caso necesario, impresion de resguardos en el area de inventarios y hacerlos
llegar en el momento al auxiliar en el lugar donde se encuentre, para recabar las firmas correspondientes,
archivo de resguardos.

En conclusién, el inventario de bienes muebles de este afno NO SE PUEDE REALIZAR, por causas de fuerza

mayor, como se destaca en los siguientes puntos:
- La toma del INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES A NIVEL NACIONAL, requiere de la presencia
fisica del personal de inventarios, ya que se verifican que existan los bienes para determinar los faltantes y
sobrantes correspondientes.
- El acceso a TODAS las areas del CINVESTAV esta restringido.
- El personal que tiene asignados bienes, auin no esta al 100% laborando.
- El personal que realiza el inventario fisico en Zacatenco esta limitado, ya que 6 de ellos son personas
vulnerables y 6 mas son sindicalizados.
- Independientemente de la condicion del personal, se expondria a un contagio, por el traslado a las
instalaciones (uso de transporte publico), el contacto con personas de todas las areas (las cuales podrian
contagiar al personal o viceversa) y finalmente el contacto en el area misma de inventarios (tener a todo el
personal laborando).
- El tiempo para tomar un inventario a nivel nacional es de 6 meses, ya que se deben verificar 121,102 bienes
con un importe de $3,135'672,728.80, conciliar contra la base de datos, determinar sobrantes y faltantes y
generar el reporte final.
- La toma de las pruebas selectivas es igualmente dificil ya que se necesita el acceso total al lugar de la
prueba, ademas se incluyen unidades foraneas.
- Los ACUERDOS Y LINEAMIENTOS citados al inicio de la presente, refieren a que la entrada a laborar por
parte del personal aun esta restringida, con muchas medidas de seguridad y se dara de manera escalonada,
evitando un contagio y si llegara a surgir las personas se pondran en cuarentena. Esto dificulta enormemente
la toma del inventario de manera fluida y rapida.
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Finalmente, comento que, a la fecha, los inventarios de bienes muebles estan actualizados, se cuenta con el
inventario fisico total de bienes muebles 2019 y mes a mes se realiza una conciliacion de altas y bajas de bienes,
la mas reciente se hizo al mes de agosto de 2021.
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