Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del Instituto Politécnico Nacional

Secretaria Administrativa
Subdirecciéon de Recursos Humanos
Area de Capacitacion y Desarrollo del Personal

Comision Mixta de Capacitacion y Adiestramiento

CAPACITACION PARA LA FORMACION

DE COMPETENCIAS LABORALES

OBJETIVO: DESARROLLAR LAS CAPACIDADES ESPECIFICAS DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO, TECNICO Y DE SERVICIOS.

CURSOS DIRIGIDO DURACION | PERIODO | HORARIO REQUISITOS DE
INSCRIPCION
Entregar Solicitud de
ASISTENTE | AL PERSONAL ADMINISTRATIVO, | 20 HORAS 13 AL 24 8:00 'J"Sfc"iPci‘"L,a‘t't°"izada,P°:’°‘
TECNICO Y DE SERVICIOS efe inmediato y copias de
SECRETARIAL TECNICO Y DE_SERVICI D%é\ ngfgo A los siguientes documentos:
10:00 a) Acta de nacimiento
NO_SE REQUIERE TENER HORAS b) Comprobante de Gltimo
NOCIMIENT DEL TEMA grado de estudios
c) IFE
CUPO 15 PARTICIPANTES d) CURP
MAXIMO e) Comprobante de
domicilio (recibo luz/teléfono)
Entregar Solicitud de
AUXILIAR DE | AL PERSONAL ADMINISTRATIVO, [ 20 HORAS | 10 AL 21 DE | 800 'J"sf“i!’dé':ra:t°"izada_l’°;°‘
TECNICO Y DE SERVICIOS efe inmediato y copias de
CONTABILIDAD TECNI Y DE SERVICI S%Pglgg/lstE A R cocumentos
10:00 a) Acta de nacimiento
NO SE REQUIERE TENER HORAS | b) Comprobante de Gitimo
NOCIMIENT DEL TEMA grado de estudios
c) IFE
CUPO 15 PARTICIPANTES d) CURP
MAXIMO e) Comprobante de
domicilio (recibo luz/teléfono)
Entregar Solicitud de
MANTENIMIENTO | AL PERSONAL ADMINISTRATIVO, | 20 HORAS 15 AL 26 12:00 'J"T’iPCié'L,a:t°"izada_P°:’°‘
E efe inmediato y copias de
PREVENTIVO A TECNICO Y DE SERVICI DE OCTUBRE " Lo a{x u”’:e e
INSTALACIONES DE 2018 -
ELECTRICAS 14:00 a) Acta de nacimiento.
NO SE REQUIERE TENER HORAS b) Comprobante de Gltimo
NOCIMIENTOS DEL TEMA BB estudios
c) IFE
CUPO 15 PARTICIPANTES d) CURP
MAXIMO e) Comprobante de
domicilio (recibo luz/teléfono)
TECNICAS AL PERSONAL ADMINISTRATIVO, | 20 HORAS 5 AL 16 13:00 IEntrezarésélo la So:‘cftud dti
TECNICO Y DE SERVICIOS nscripcién autorizada por e
DE LIMPIEZA = YD SERVIL NOVll?Ei/IBRE A Jefe ;mediato. “
NO SE REQUIERE TENER 15:00
CONOCIMIENTOS DEL TEMA DE 2018
HORAS

CUPO 15 PARTICIPANTES
MAXIMO

INFORMACION IMPORTANTE

Mayores informes en las extensiones 2325, 2326 y 2328.

Ser Trabajador de Base o Confianza para inscribirse en los cursos.

Los cursos seran impartidos por Instructores especialistas de la Empresa DISECAP, S.A. de C.V.

Las inscripciones y los cursos se realizaran en el Area de Capacitacién y Desarrollo del Personal.

La solicitud de inscripcién y contenidos de los cursos estaran disponibles en: www.desarrollopersonal.cinvestav.mx




