Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del Instituto Politécnico Nacional
Secretaria Administrativa
Subdirecciéon de Recursos Humanos
Area de Capacitacion y Desarrollo del Personal
Comision Mixta de Capacitacion y Adiestramiento

PRIMER CICLO DE
CURSOS DE INFORMATICA

OBJETIVO: ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE ACTUALIZACION EN COMPUTACION DEL PERSONAL, PARA QUE APLIQUE LA PAQUETERIA DE INFORMATICA
EN SUS ACTIVIDADES LABORALES Y LOGRE INCREMENTAR SU PRODUCTIVAD EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.

CURSOS DURACION PERIODO HORARIO CUPO REQUISITOS
EXCEL 2013 20 HORAS 13 AL 24 8:00 A 10:00 12 JIEI\E]ETJESI\[;(Z(;I\SAT'E:ATAOSS
BASICO UEReUSTO HORAS PARTICIPANTES | opgraTIVOS WINDOWS
DE 2018 .
MAXIMO - TENER CONOCIMIENTOS
EN COMPUTACION.
- TENER NECESIDAD DE
OPTIMIZAR TIEMPO EN
EFECTUAR TODO TIPO DE
CALCULOS Y ANALISIS
DE DATOS.
WORD 2013 20 HORAS 13 AL 24 15:00 A 12 - TENER CONOCIMIENTOS
EN EL USO DE SISTEMAS
BAS|CO oL AGZOOi;O Ve 17:00 PARTICIPANTES | opgpaTIVOS WiNDOWS.
HORAS MAXIMO - TENER CONOCIMIENTOS
EN COMPUTACION.
EXCEL 2013 20 HORAS | 27 DE AGOSTO | 8:00 A 10:00 12 TENER ACREDITADO
EL CURSO DE EXCEL 2013
AL 7 DE HORAS PARTICIPANTES g
BASICO.
INTERMEDIO SEPTIEMMIBRE ,
MAXIMO
DE 2018
WORD 2013 20 HORAS | 27 DEAGOSTO | 15:00 A 12 TENER ACREDITADO EL
CURSO DE WORD 2013
INTERMEDIO SESTLI;\'A);RE 17:00 | PARTICIPANTES BASicO.
HORAS MAXIMO
DE 2018
EXCEL 2013 20 HORAS 10AL21DE | 8:00 A 10:00 12 TENER ACREDITADO
EL CURSO DE EXCEL 2013
AVANZADO SEPTIEMBRE HORAS PARTICIPANTES -
DE 2018 .
MAXIMO
WORD 2013 20 HORAS 10 AL 21 DE 15:00 A 12 TENER ACREDITADO EL
CURSO DE WORD 2013
AVANZADO SE[F;EIEEIIIIZRE 17:00 PARTICIPANTES INTERMEDIO.
HORAS MAXIMO

INFORMACION IMPORTANTE

= Ser Trabajador de Base o Confianza para inscribirse en los cursos.

— Las inscripciones y los cursos se realizaran en el Area de Capacitacién y Desarrollo del Personal.

= La solicitud de inscripcion y contenidos de los cursos estaran disponibles en: www.desarrollopersonal.cinvestav.mx
= Los cursos los impartiran Instructores especialistas de la Empresa Espacios en Red y Servicios, S.A. de C.V.

= Mayores informes en las extensiones 2325, 2326 y 2328.




