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“DOCUMENTACIÓN LEGAL PARA CONTRATO POR SERVICIOS PROFESIONALES”
NOMBRE DEL PROFESIONISTA SELECCIONADO:_______________________________ 
  
FECHA:___________________________________
	DOCUMENTACIÓN
	
	COTEJO CON    ORIGINAL

	COPIA DE LA IDENTIFICACIÓN OFICIAL
	
	

	COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO (LEGIBLE, SIN RALLADURAS NI ENMENDADURAS)
	
	

	COPIA DEL COMPROBANTE DE ESTUDIOS
	
	

	COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP)
	
	

	COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO (NO  MAYOR A 3 MESES DE ANTIGÜEDAD)
	
	

	CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL ACTUALIZADA (EL RÉGIMEN CON EL QUE TIENE QUE ESTAR DADO DE ALTA ES EL DE “PERSONA FÍSICA CON ACTIVIDADES EMPRESARIALES Y PROFESIONALES”)
	
	

	HOJA 32D OPINIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES (ACTUALIZADA, NO MAYOR A UN MES DE ANTIGÜEDAD)
	
	

	CURRÍCULUM VITAE (ACTUALIZADO) CON FECHA Y FIRMA DEL PROFESIONISTA SELECCIONADO
	
	

	2 CURRÍCULUM DE DOS PERSONAS ADICIONALES AL DEL PROFESIONISTA SELECCIONADO (CON FECHA Y FIRMADO POR LOS SUSCRITOS)
	
	

	ORIGINAL DE 2 CARTAS DE RECOMENDACIÓN (MÁXIMO DOS MESES PREVIOS A LA FECHA DE CONTRATACIÓN)
	
	

	CÉDULA DE CONTRATACIÓN
	
	

	JUSTIFICACIÓN
	
	

	CARTA DE NO INHABILITACIÓN (RESPONSIVA), BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, FIRMADA Y FECHADA POR EL PROFESIONISTA SELECCIONADO.
	
	

	CUADRO COMPARATIVO CON LAS TRES COTIZACIONES.
	
	

	SOLICITUD DE LAS 3 COTIZACIONES A CADA UNO DE LOS INTEGRANTES DEL CUADRO COMPARATIVO DE LA JUSTIFICACIÓN (DEL DEPARTAMENTO A CADA PROVEEDOR)
	
	





                             PLANILLA DE DOCUMENTOS






































                                                     CIUDAD DE MÉXICO A ____ DE ______ DE 2018

POR MEDIO DEL PRESENTE SE LE SOLICITA UNA PROPUESTA PARA LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS DESCRITOS A CONTINUACIÓN:
1.-------------------------
2.-------------------------
3.-------------------------
5. (EL NÚMERO DE ACTIVIDADES QUE AMERITE LA CONTRATACIÓN)
“EL PROVEEDOR DEBERÁ PRESENTAR SU PROPUESTA INCLUYENDO C. V. FIRMADO, COPIA RUBRICADA DEL PRESENTE DOCUMENTO Y COSTO TOTAL DE SUS SERVICIOS CON EL I.V.A. DESGLOSADO”.
LA ENTREGA DE LA PROPUESTA DEBERA REALIZARLA EN LAS OFICINAS DE LA JEFATURA DEL:                            (DEPARTAMENTO O ÁREA REQUIRENTE) DEL CENTRO DE INVESTIGACIÓN Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DE INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL, UBICADAS EN AV.  INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL NÚMERO 2508, COLONIA SAN PEDRO ZACATENCO, DELEGACIÓN GUSTAVO A. MADERO, C.P. 07360.


ATENTAMENTE



(JEFE O PERSONA CON CARGO DEL DEPARTAMENTO O ÁREA REQUIRENTE)



Ciudad de México ------de------ de 2018.

-------------------------------------------------------
(Nombre del Jefe de Departamento o Supervisor del Contrato de Servicios Profesionales y cargo)
P R E S E N T E.
Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que no me encuentro inhabilitado por Resolución Judicial o Administrativa para desempeñar algún cargo, Servicio Profesional o Comisión en el Servicio Público, para ser contratado por el “Centro de Investigación y de Estudios Avanzados del Instituto Politécnico Nacional”.



Atentamente


 (Nombre y firma del prestador)




